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□ 전문강사 인력풀 홈페이지 사용방법 안내

<주요 홈페이지 기능>

○ 인증서 출력

○ 전문강사 프로필 작성 및 수정

○ 수요기관 개설 강의 확인 또는 출강요청(sms) 내용 확인

○ 나의 출강 이력 확인

○ 기타 기능

 ○ 인증서 출력 방법

  1. 학교 안전교육 전문강사 인력풀 시스템 접속(lecture.schoolsafe.kr) 로그인 후 

마이페이지 클릭

 ▣ 메인 홈페이지

  2. 마이페이지에서 인정서 클릭
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 ▣ 마이페이지 화면
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  3. 인정서 출력을 클릭하면 인정서 팝업창 생성, 출력 클릭

 ▣ 인정서 화면
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 ○ 전문강사 프로필 작성 및 수정

 ▣ 마이페이지 화면

  1. 마이페이지에서 프로필 작성/수정 클릭

  2. 강사 홍보용 프로필 작성 및 수정 1) 개인 SMS가 있는 경우 등록, 

2) 강사 소개 등록, 3) 강사활동 관련 이미지 업로드 후, 저장 클릭

 ▣ 프로필 작성/수정 화면
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 ○ 수요기관 개설 강의 확인 또는 출강요청(sms) 내용 확인

< 주요 기능 – 스케줄표 확인 >

1. 수요기관이 개설한 강좌가 있는지 확인

2. 나에게 출강(접수)요청이 있는지 확인

3. 나에게 출강요청(직접 선정 방식)이 있는지 확인

  1. 개설한 강좌에 출강 희망 시 개설강의 클릭

 ▣ 마이페이지 화면

  1-1. 개설강의 정보보기 확인 후 접수 클릭

 ▣ 개설강의 정보보기 화면
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  1-2 개설강의가 접수로 변경

 ▣ 마이페이지 화면

  1-3. 수요기관에서 최종 선정하면 강사선정으로 변경(강사 확정)

 ▣ 마이페이지 화면>
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2. 강좌를 개설한 수요기관 담당자가 나에게 출강 접수요청(자동 sms 발송)

  2-1. 접수요청 클릭(복수 강사에게 요청 가능)

 ▣ 마이페이지 화면

  2-2. 개설강의 정보보기 확인 후 접수 클릭

 ▣ 개설강의 정보보기 화면
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  2-3. 개설강의가 접수로 변경

 ▣ 마이페이지 화면

  2-4. 수요기관에서 최종 선정하면 강사선정으로 변경(강사 확정)

 ▣ 마이페이지 화면
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3. 수요기관 담당자가 나에게 직접(선호 강사) 출강요청(자동 sms 발송) 시 

수락요청 클릭(복수 강사에게 요청 불가능)

 ▣ 마이페이지 화면>

  3-1. 개설강의 정보보기 확인 후 접수 클릭

 ▣ 개설강의 정보보기 화면
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  3-3. 접수 절차 생략되고 바로 강사선정으로 변경(강사 확정)

 ▣ 마이페이지 화면

※ 수요기관 수락 절차 없이 강사 확정
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○ 나의 출강 이력 확인

  1. 마이페이지에서 강사이력관리 클릭

 ▣ 마이페이지 화면

  2. 강의 이력 ①기준 설정(강의만족도, 키워드, 강의일자) 후 검색, ②이력확인

 ▣ 강사이력관리 화면
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○ 기타 기능

  1. 강사 등록 신청 정보 수정

   - 기본정보(주소, 연락처, 이메일 등) 수정을 클릭하여 수정

※ 신청자 자격분류, 학력사항, 근무경력사항, 자격사항 수정 불가

 ▣ 강사 등록 신청 정보 화면
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  2. 강사신청/접수요청

   ① 개설강의 중 본인이 접수한 강의 수, 

   ② 수요기관 담당자가 강사에게 접수 요청한 수,

   ③ 수요기관 담당자가 선호 강사를 직접 선정하여 수락 요청한 수

   ④ 최종 강사로 선정된 수

 ▣ 강사신청/접수요청 화면


